Na temelju ¢lanka 26. Statuta Doma za starije osobe Pazin (,SluZbene novine Grada Pazina“ broj 35/23.),
ravnatelj Doma za starije osobe Pazin, uz prethodnu suglasnost Upravnog vijeca KLASA: 007-02/26-
01/07, URBROJ: 2163-1-27-04-26-4 od 29. listopada 2026. donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o koritenju sluzbenih vozila (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se prava, uvjeti i
nacin koridtenja sluZbenog vozila, pravila i troSkovi koriStenja sluZbenog vozila, odgovornost za
upravljanje sluzbenim vozilima.

Clanak 2.
U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedece znacenje:
1. sluZbena vozila su vozila u vlasnistvu Doma za starije osobe Pazin (u daljnjem tekstu: Dom)
2. putni nalog je sluzbeni dokument kojim poslodavac upucuje radnika na sluzbeno putovanje u
zemlji ili inozemstvu te odobrava isplatu pripadajucih troskova
3. putni radni list je interni sluzbeni dokument poslodavca koji sluZi za svakodnevno pracenje

koristenja sluzbenog vozila i kontrolu potrodnje goriva
4. korisnik sluzbenog vozila je radnik Doma kojem je odobreno koriStenje sluzbenog vozila i koji

upravlja sluzbenim vozilom radi obavljanja sluzbenih poslova i radnih zadataka
5. osoba odgovorna za odrzavanje sluzbenih vozila je kuéni majstor.

€lanak 3.
Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na muski i

Zenski rod.
II. UVJETI | NACIN KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 4.
(1) Pravo koristenja sluzbenih vozila imaju svi radnici Doma koji posjeduju vozacku dozvolu ,B”
kategorije na temelju usmenog odobrenja ravnatelja Doma.
(2) Sluzbena vozila koriste se za obavljanje svakodnevnih poslova i po potrebi za sluzbeni put.
(3) Korisnici sluZbenih vozila mogu koristiti sluzbena vozila isklju¢ivo u svrhu obavljanja poslova i radnih
zadataka te su se pri tome duZni pridrzavati odredbi zakona koji ureduju podrudje o sigurnosti
prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Clanak 5.
(1) SluZbena vozila Doma koriste se u vrijeme redovnog radnog vremena za sluzbene potrebe.
(2) Pod sluzbenim potrebama podrazumijeva se obavljanje radnih zadataka kao Sto su:

- poslovi i zadaci izvan sjedi$ta Doma

- nabava materijala i robe za potrebe Doma

- prijevoz radnika na sluzbena putovanja, sjednice, sastanke, seminare, pratnje korisnicima i sl.
- prijevoz korisnika socijalnih ustuga Doma

- dostava obroka vanjskim korisnicima socijalnih usluga Doma

- prijevoz potreban za rad Doma i




- obavljanje drugih poslova po oviastenju ravnatelja Doma.
(3) U slucaju potrebe sluzbenog puta dopusteno je koristenje sluzbenih vozila i izvan radnog

vremena.
{(4) Korisnici sluzbenih vozila su obvezni vratiti sluZzbena vozila do kraja radnog vremena, osim u slucaju
iz stavka 3. ovog €lanka, kada se po prestanku razloga za koriStenje sluzbena vozila moraju vratiti u

Dom.

Clanak 6.

(1) Odrzavanje sluzbenih vozila provodi osoba odgovorna za odrzavanje sluzbenih vozila.

(2) Osoba iz stavka 1. ovog Clanka brine o tehnickoj ispravnosti vozila, koli€ini goriva, &istodi i
urednosti, redovnom servisiranju, registraciji te eventuainom popravku u sluéaju nastanka kvara
sukladno planiranim i osiguranim sredstvima za tu namjenu, te o ostalim poslovima vezanim uz
odrzavanje sluzbenog vozila.

Clanak 7.
(1) Kljucevi sluZzbenog vozila nalaze se u ra¢unovodstvu Doma. Korisnik sluZzbenog vozila samostalno
preuzima kljueve prije pocetka voinje te th je po zavrSetku koristenja vozila duzan vratiti u

raCunovodstvo.
(2) Odgovorna osoba za odrzavanje sluzbenih vozila duzna je osigurati da se u raCunovodstvu nalaze

kljucevi iskljucivo onih vozila koja su tehni¢ki ispravna, Cista i sigurna za voznju.

Clanak 8.
(1) Za sluZbeni put sluzbena vozila koriste se na temelju putnog naloga koji izdaje ravnatelj ili osoba

koju on ovlasti.
(2) Otvaranje, obracun i isplata putnih naloga obavljaju se na temelju vazeéih propisa.

Clanak 9.
Korisnik sluzbenog vozila kojem je izdan putni nalog duzan je, u pravilu dan prije polaska, o tome
obavijestiti osobu odgovornu za odrzavanje sluZzbenih vozila radi pripreme vozila (provjera ispravnosti,
gorivo, uredaj za elektroni¢ku naplatu cestarine i sl.).

Ill. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 10.

(1) Za sluzbena vozila vodi se putni radni list, koji je korisnik sluzbenog vozila duzan redovno i ispravno
voditi te popunjavati nakon svake voZnje.

(2) Putniradni list otvara se svakog prvog dana u mjesecu i zaklju¢uje zadnjeg dana u teku¢em mjesecu.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog €lanka, u slu¢aju sluZzbenog putovanja duZeg od jednog dana, prethodno
otvoreni putniradni list zakljucuje se prije proteka mjeseca, a za potrebe sluzbenog putovanja otvara
se novi putni radni list.

(4) Po povratku sa sluzbenog putovanja iz stavka 3. ovog ¢lanka, putni radni list za sluzbeno putovanje
se zakljuduje, te se za preostalo razdoblje tekuéeg mjeseca otvara novi putni radni list koji se
zaklju¢uje zadnjeg dana u mjesecu.

(5) Putniradni list sadrZi:

- marku i registraciju vozila
- datum, vrijeme i stanje brojila polaska i povratka
- ukupan broj prijedenih kilometara

- relaciju putovanja




(1)
(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)
(4)

- ukupan broj putnika
- svrhu voinje

- ime, prezime i potpis vozaéa i putnika.

Clanak 11.
Prije svakog kretanja na put, korisnik sluzbenog vozila je duzan obaviti kratki vizualni pregled vozila
(provjeriti stanje guma, svjetala, uocljiva ostecenja i osnovnu opremu).
U slu¢aju uotavanja bilo kakvog kvara, o$tecenja ili nedostatka opreme, korisnik sluzbenog vozila je
duzan odmah obavijestiti osobu odgovornu za odrZavanje sluzbenih vozila radi provjere ispravnosti,
te o tome izvijestiti ravnatelja.

IV. ODGOVORNOSTI | STETE

Clanak 12.
Sluzbena vozila se nakon koristenja moraju vratiti u istom stanju u kojem su preuzeta.
Odgovornost korisnika za sluzbena vozila traje od preuzimanja klju¢eva do povratka vozila i
predaje klju€eva, uz prethodno obavljanje svih obaveza temeljem ovog Pravilnika.

Clanak 13.
U sluéaju bilo kakvog osteéenja sluibenog vozila korisnik sluZzbenog vozila je duzan odmah,
odnosno $to je prije mogucée, o tome usmeno obavijestiti ravnatelja ili osobu koju on ovlasti, a
pisano izvjeS¢e dostaviti najkasnije sljedeceg radnog dana.
U sluéaju bilo kakvog o3tecenja sluibenog vozila koje je skrivio korisnik sluzbenog vozila
namjerom ili krajnjom nepaZnjom ili se u trenutku oStecenja vozila nalazio pod utjecajem
alkohola, droga ili drugih opojnih tvari, troskove popravka ostecenja i druge pripadajuce
troskove snosi korisnik sluzbenog vozila koji je Stetu prouzroéio.
O odgovornosti za nastalu $tetu i obvezi naknade 3tete odluéuje ravnatelj Doma, sukladno
dostavljenim izvje$éima sudionika, policijskim zapisnicima odnosno zakonskim propisima.
Korisnik sluzbenog vozila u cijelosti snosi odgovornost za sve prekr3ajne kazne izreCene u
prometu (ukljuujuéi kazne za nepropisnu brzinu, nepropisno parkiranje i druge prekr3aje) koje
su pocinjene u razdoblju kada je upravljao sluzbenim vozilom.

V. TROSKOVI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 14.

Financijski trogkovi koristenja sluzbenog vozila Doma kontinuirano se prate i unose u odgovarajucu
evidenciju.

(1)
(2)

(3)

Clanak 15.
Sluzbeno vozilo ima karticu za toéenje goriva, a nakon toc¢enja goriva korisnik sluzbenog vozila duZan
je dostaviti racun tocenja goriva racunovodstvenom referentu.
Nakon isteka mjeseca osoba odgovorna za odrZavanje sluzbenih vozila duzna je dostaviti putne
radne listove iz svakog vozila ratunovodstvenom referentu koji vodi evidenciju o financijskim
troSkovima korisStenja sluzbenih vozila.
Evidencija o financijskim troskovima koristenja sluzbenih vozila sadrzi:
- vrstuvozila
- prijedene kilometre
- potroSenu koli¢inu goriva i iznos

- troskove kori$tenja vozila koje sadrie: servise, registraciju, osiguranje, popravke i ostale




troskove.

Clanak 16.
Na temelju podataka dostavljenih od strane osobe odgovorne za odrZavanje sluzbenih vozila,
raéunovodstveni referent dostavlja ravnatelju godisnje izvjes¢e o troskovima koriStenja i odrzavanja
sluZzbenog vozila.

VI. POSEBNE ODREDBE O KORISTENJU PRIVATNOG OSOBNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 17.
(1) Privatno osobno vozilo se ne smije koristiti u sluZbene svrhe, osim iznimno na temelju odobrenja
ravnatelja, ako za to postoji opravdan razlog {npr. nemoguénost koristenja sluzbenog vozila).
(2) Ako je radniku odobreno koristenje privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe, ima pravo na
naknadu troSkova po prijedenom kilometru u visini najviSeg neoporezivog iznosa propisanog
Pravilnikom o porezu na dohodak na temelju popunjenog i ovjerenog putnog naloga.

VIi. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Svi radnici duZni su se upoznati s odredbama ovog Pravilnika i pridrZavati se njegovih odredbi.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma, a objavit ¢e se i
na mreznim stranicama Doma.

KLASA: 011-02/26-01/13
URBROJ: 2163-1-27-01-26-2
Pazin, 29. listopada 2026.

DOM ZA STARIJE OSOBE PAZIN
RAVNATEU

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma dana 29. listopada 2026. godine, a stupa na snagu
dana 6. studenoga 2026. godine.




